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Benediktinerabtei Schäftlarn KdöR

Wir suchen für die Klosterverwaltung zum nächstmöglichen Termin eine 

stellvertretende Verwaltungsleitung (m/w/d)
(Teilzeit; auch vorstellbar als Wiedereinstieg nach Berufsunterbrechung) 
Ihre Aufgabenschwerpunkte 

· Personalmanagement

· Koordinierung der Förderstiftung Benediktinerabtei Schäftlarn 

· Veranstaltungsmanagement

· Beschaffungsmanagement u. Vermarktung

· Unterstützung des Verwaltungsleiters

weitere Aufgaben in unserem abwechslungsreichen Betrieb

· Teilnahme an Sitzungen sowie Vor- und Nachbereitung

· Organisationsentwicklung und Qualitätsmanagement

· Verantwortliche/r für Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit

· Schäftlarner Konzerte
· Kassenwart Freunde des Klosters Schäftlarn e.V. 

· Klosterforst

· Brennerei

· Versicherungswesen

Ihr Anforderungsprofil 
· Hochschulabschluss oder Betriebswirt oder vergleichbarer Abschluss 

· Einschlägige Berufserfahrung, insbesondere im Bereich Personalführung, -gewinnung und -planung sowie in der Organisationsentwicklung 

· Fundierte Fachkenntnisse in Buchhaltung und Rechnungswesen 

· Arbeitsrechtliche Kenntnisse, idealerweise im kirchlichen/öffentlichen Dienst 

· Gute Organisations-, Entscheidungs- und Überzeugungsfähigkeit 

· Ausgeprägte Kompetenzen im Bereich Kommunikation, Kooperation, Konfliktmanagement und Mitarbeiterführung durch einen situativ-wertschätzenden Führungsstil 

· Bereitschaft zur Teilnahme an (Abend-)Veranstaltungen (gelegentlichen auch an Wochenenden und kirchlichen Feiertagen)

· Gültige PKW-Fahrerlaubnis 

· Zugehörigkeit zur katholischen Kirche 

Wir bieten Ihnen 
· einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz 

· Vergütung nach ABD (entspricht TVöD) 

· betriebliche Altersversorgung 

· Unterstützung bei der Wohnungssuche 

Nähere Informationen erhalten Sie bei Frau Renate Rinder, Tel. 08178/7986. 

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese per eMail bis spätestens 30.09.2020 an Frau Renate Rinder, rinder@abtei-schaeftlarn.de Tel. 08178/7986 in einer einzigen pdf-Datei.  



